
REGOLAMENTO SULL'USO DI TEAMS 

 
Premessa 

La piattaforma Teams è user friendly e ha una app facile da utilizzare. Per questo è 
molto usata anche per comunicare e tende a soppiantare altri strumenti (ad esempio, 

la mail). 
Teams resta, tuttavia, una piattaforma didattica: è stata introdotta a supporto delle 

attività di insegnamento dei docenti per favorire l'apprendimento degli studenti. 
La pandemia che stiamo attraversando, accompagnata spesso da periodi di 

isolamento domestico, porta a perdere le routine e a restare sempre connessi. 
Esiste, tuttavia, un "diritto alla disconnessione" che va salvaguardato e che va 

insegnato ai ragazzi. 
Per questo il Consiglio di Istituto ha ritenuto opportuno deliberare questo 

regolamento. 
 

Giorni e orari di utilizzo 

Teams può essere utilizzato per interagire con altri dalle 8.00 alle 18.45 dal lunedì al 
venerdì, il sabato dalle 8.00 alle 13.00. 

Teams non deve essere utilizzato per interagire con altri dalle 13.00 del sabato alle 
ore 8.00 del lunedì. 

Il dirigente scolastico, il prof. Fortunati, il prof. Valuto Sciara e i coordinatori di classe 
possono trasmettere su Teams comunicazioni urgenti (es. inizio di quarantena o fine 

quarantena) dopo le ore 18.45 e tra le ore 13.00 del sabato e le ore 8.00 del lunedì. 
I docenti possono utilizzare la piattaforma al di fuori degli orari indicati per caricare 

compiti / materiali; gli studenti dovranno avere un congruo numero di giorni per 
prendere visione di tali compiti / materiali. 

 
Docenti-docenti 

Nel team docenti gli insegnanti devono limitare i messaggi a comunicazioni di lavoro. 
Su post non si possono scrivere commenti / ringraziamenti / saluti..., né si possono 

inserire emoticon. I commenti possono essere trasmessi solo mediante chat privata.  

Nei giorni di servizio i docenti sono tenuti a controllare Teams almeno una volta al 
giorno, non all'arrivo di ogni notifica. 

I docenti possono disattivare le notifiche di Teams (per gestire le notifiche, 
selezionare l'immagine del profilo nell'angolo in alto a destra di Teams, quindi 

selezionare  Impostazioni >  notifiche.). 

 
Docenti-alunni 

Nel team della classe gli studenti devono limitare i messaggi a comunicazioni relative 
alle attività didattiche. Su post non si possono scrivere commenti / ringraziamenti / 

saluti. 
I ragazzi possono inserire emoticon nel rispetto del buon senso e del buon gusto. 

Qualora i ragazzi usino gli emoticon in modo eccessivo i docenti possono bloccare 
l'uso di emoticon.  

 
Docenti-genitori e genitori-docenti 

I genitori sono invitati a scrivere su chat ai docenti unicamente per questioni inerenti 

alla scuola. 
I genitori scrivono servendosi dell'account dei figli; per questo motivo docenti e 

genitori non potranno mai confrontarsi per iscritto su Teams in merito all'andamento 
scolastico dei ragazzi e/o della classe.  



Teams è stato impostato in modo tale che non sia possibile cancellare messaggi 

inviati; pertanto, i genitori sono invitati a controllare il testo delle loro comunicazioni 
prima di trasmetterle. 

I docenti rispondono ai messaggi ricevuti su chat entro tre giorni. 
 

Alunni-alunni, genitori-genitori e genitori-alunni 
Gli alunni non possono utilizzare il sistema di videochiamata e la chat per comunicare 

con altri alunni senza autorizzazione. 
I genitori non possono utilizzare il sistema di videochiamata e la chat per comunicare 

con altri genitori e con studenti della scuola. 
Teams è stato strutturato in modo tale che non si possano cancellare le comunicazioni 

inviate su chat o mediante videochiamata. 
In caso di uso non corretto di Teams l'Amministratore della piattaforma può bloccare 

le funzionalità dei singoli account. In particolare, può impedire che vengano fatte 
videochiamate o si partecipi a una chat. 

 

Udienze 
Le udienze hanno luogo su Teams nelle settimane stabilite dal Collegio dei docenti. 

Le udienze sono nei giorni e nelle fasce orarie indicate dai singoli docenti, non a 
richiesta. 

Le prenotazioni hanno luogo mediante comunicazione del genitore su chat privata o 
mediante comunicazione scritta sul diario. 

La durata dei colloqui è decisa dal docente. 
Si ipotizza una durata media di 5-10 minuti per colloquio. 

Alla videochiamata possono partecipare contemporaneamente due genitori che 
abbiano due diversi device. 

 
Incontri con persone esterne alla scuola 

Su Teams possono avere luogo incontri con persone esterne alla scuola purché queste 
abbiano richiesto e ottenuto un account @italocalvino.edu.it con congruo anticipo 

rispetto alla riunione.  

Non potranno essere utilizzati link. 
 

Centro Educativo 
In base a quanto stabilito da convenzione, gli operatori dei due centri educativi della 

scuola possono operare su Teams. 
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